Primo Circolo Didattico di Bisceglie (https://www.deamicisbisceglie.edu.it)

Direttore Servizi Generali Amministrativi

Dott. Francesco Piergiovanni

E-mail:baee068004@istruzione.it

Riceve su appuntamento

Area personale (gestione giuridica, economica,
previdenziale, assistenziale). Area contabilita e finanza
(stipendi, collaborazione con il DSGA):

Responsabile: Assistente Amministrativo Sig.ra Lettini Cecilia
mail: baee068004@istruzione.it

Area didattica (alunni), area acquisti, inventario

Responsabile: : Assistente Amministrativo Sig.ra Palmieri Elisabetta
mail: baee068004@istruzione.it

Area personale (gestione giuridica, economica,
previdenziale, assistenziale)

Responsabile: Assistente Amministrativo Sig.ra Sciancalepore Angela
mail: baee068004@istruzione.it

Area affari generali (protocollo)

Responsabile: Assistente Amministrativo Sig.ra Grosso Rosa
mail: baee068004@istruzione.it
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Incarichi specifici personale assistente amministrativo

Sig.ra Grosso Rosa: Manutenzione della piattaforma Gsuite (creazione utenze,
definizione dei gruppi classe, mailing list, rilascio credenziali, ecc..

Sig.ra Lettini Cecilia: Collaborazione diretta con il D.S.G.A. nella cura degli
adempimenti contabili connessi alle remunerazioni delle attivita di coordinamento e
collaborazioni dei docenti e ATA per realizzare il PTOF.

Sig.ra Palmieri Elisabetta: Collaborazione diretta con il D.S.G.A. nell’acquisizione
delle richieste di approvvigionamento e definizione dei contratti di acquisto in
esecuzione delle delibere del Consiglio di Circolo, nell'attivita contrattuale (gare ad
evidenza pubblica, ordini di acquisto), nelle pratiche di inventariazione (verbali di
collaudo, certificazioni di compatibilita), nella tenuta del registro facile consumo.

Sig.ra Sciancalepore Angela: Aggiornamento delle applicazioni informatiche
dell'Ufficio di Segreteria e I'aggiornamento e manutenzione del registro elettronico e
delle applicazioni software ad esso correlate.
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